
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรยืนยันสิทธิรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองบวัดง   อ าเภอศิลาลาด   จงัหวดัศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงำน : ค าขอยืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองบวัดง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึน้ทะเบียนยืนยนัสิทธิ์  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น     

พ.ศ. 2552 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การยืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
     สถำนทีใ่ห้บริกำร   องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวัดง  อ าเภอศิลาลาด   จงัหวดัศรีสะเกษ  

                        รหสัไปรษณีย ์ 33160  โทร. 045 960 592 
                          ระยะเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร-์ศกุร ์ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)   

                          (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนทีต่ั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- - องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลหนองบวัดง 

กองสวสัดิการสงัคม 

 
9. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่น 
ทอ้งถิ่น พ.ศ. 2552  ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีใหผู้ท้ี่จะมีอายคุรบหกสิบปีบรบิูรณข์ึน้ไปในปี 
งบประมาณถดัไป และมีคณุสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อ 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นที่ตนมีภมูิล  าเนา  ณ ส านกังานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นหรือสถานที่ที่องคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิ่นก าหนด 
 



หลักเกณฑ ์
      1. มีสญัชาติไทย 
      2. มีภมูิล  าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นตามทะเบียนบา้น 
      3. มีอายหุกสิบปีบริบรูณข์ึน้ไปซึ่งไดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุต่อองคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิ่น 
      4. ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ื์นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกิจหรือองคก์รปกครอง 
สว่นทอ้งถิ่น ไดแ้ก่  ผูร้บับ านาญเบีย้หวดับ านาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูส้งูอายทุี่อยู่ในสถาน 
สงเคราะหข์องรฐั  หรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น  ผูไ้ดร้บัเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ า  หรือผลประโยชน ์ 
อย่างอื่นที่รฐั  หรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นจดัใหเ้ป็นประจ า  ยกเวน้ผูพ้ิการ  และผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ.2548 ในการ 
ยื่นค าขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ  ผูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดงัต่อไปนี ้

     1. รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล 

ที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
วิธีกำร 
      1. ผูท้ี่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปย่ืนค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศก าหนดดว้ย
ตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้
      2. กรณีผูส้งูอายทุี่ไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา 
ใหถื้อว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนีแ้ลว้ 
      3. กรณีผูส้งูอายทุี่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยท่ีอยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้ 
ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
      ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำที 

ล ำดับ 
ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำให้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจ
สอบเอก 
สาร 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชีพ 
ผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปหรือ 
ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอพรอ้ม 

20 นาท ี กองสวสัดิการ
สงัคม 
 

กองสวสัดิการสงัคม 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบล
หนองบวัดง 



ล ำดับ 
ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะ 
เวลำให้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 เอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ที่ตรวจ
สอบค ารอ้งขอยืนยนัสิทธิและ 
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลหนอง
บวัดง 

2) การ 
พิจารณา 

 

ออกใบรบัยืนยนัสิทธิตามแบบ 
ยื่นค าขอยืนยนัสิทธิใหผู้ข้อ 
ยืนยนัสิทธิหรือผูร้บัมอบอ านาจ 
 
 

10 นาท ี กองสวสัดิการ
สงัคม 
องคก์าร
บรหิารสว่น
ต าบลหนอง
บวัดง 

กองสวสัดิการสงัคม 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบล
หนองบวัดง 
 
 

 
    11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วย 

นับ 

เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืน 
ที่ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัที่มีรูปถ่าย 
พรอ้มส าเนา 

 
กรมการปกครอง 

1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มส าเนา กรมการปกครอง 1 1 ชดุ - 
3) สมดุบญัชีเงิฝากธนาคารพรอ้มส าเนา  ธนาคาร

(ผูป้ระสงคข์อ 
รบัเงินเบีย้ยงั 
ชีพผูส้งูอายุ 
ประสงคข์อรบั 
เงินเบีย้ยงัชีพผู้
สงูอายผุ่าน 
ธนาคาร 

1 1 ชดุ - 



ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วย 

นับ 

เอกสำร  

หมำยเหต ุ

4) หนงัสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ 
ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัที่มีรูปถ่ายพร้
อมส าเนาของผูร้บัมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงิฝากธนาคารพรอ้มส าเนาของ
ผูร้บัมอบอ านาจ 
(กรณีผูข้อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป้ระสงคข์อ 
รบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายปุระสงคข์อรบั 
เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายผุ่านธนาคารของ   
ผู ้รบัมอบอ านาจ) 

 1 1 ชดุ - 

 
11.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ล ำดับ 

รำยกำร 

เอกสำรย่ืน 

เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

- 
12.ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม 

(บำท/ร้อยละ) 
 -  
   

 
13.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) 
 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวัดง  อ าเภอศิลาลาด   จงัหวดัศรีสะเกษ  



รหสัไปรษณีย ์ 33160  โทร. 045 960 592 
เว็บไซตข์องหน่วยงาน https://www.nongbuadong.go.th/index.php 
 

  
 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขอยืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ (ตวัอย่างการกรอกขอ้มลู) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


