
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงนิเบีย้ควำมพิกำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองบวัดง   อ าเภอศิลาลาด  จงัหวดัศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงำน: การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองบวัดง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ. 2553 

6. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนทีใ่ห้บริกำร  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวัดง   อ าเภอศิลาลาด  จงัหวดัศรีสะเกษ                 
รหสัไปรษณีย ์ 33160  โทร.  045 960 592 
                            ระยะเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร-์ศกุร ์ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

                                          (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนทีต่ั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- - องคก์ารบรหิารสว่นต าบล

หนองบวัดง 

กองสวสัดิการสงัคม 

 

 
9. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองสว่น 
ทอ้งถิ่น   พ.ศ.2553  ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีใหค้นพิการ   ลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ 
ความพิการ  ในปีงบประมาณถดัไป ณ  ที่ท าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมิล  าเนา หรือสถานที่ที่องคก์ร 
ปกครองสว่นทอ้งถิ่นก าหนด หลกัเกณฑผ์ูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะ 
ตอ้งหา้ม  ดงัต่อไปนี ้                              
   1. มีสญัชาติไทย 
   2. มีภมูิล  าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นตามทะเบียนบา้น 



 
 

  3. มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชีวิตคนพิการ 
      4. ไม่เป็นบคุคลซึ่งอยู่ในความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
             ในการย่ืนค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ความพิการ คนพิการหรือผูด้แูลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงค์ 
ขอรบัเงินเบีย้ความพิการโดยรบัเงินสดดว้ยตนเอง หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูด้แูล 
คนพิการ  ผูแ้ทนโดยชอบธรรม  ผูพ้ิทกัษ ์ ผูอ้นุบาล  แลว้แต่กรณี  ในกรณีที่คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบ  
คนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ิทกัษ ์หรือผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี 
ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 วิธีกำร 
    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ความพิการในปีงบประมาณถดัไป   ใหค้นพิการ   หรือผูด้แูลคนพิการ   ผูแ้ทน 
โดยชอบธรรม  ผูพ้ิทกัษ์  ผูอ้นบุาล  แลว้แต่กรณี  ยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่น 
ทอ้งถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศก าหนด 
    2.กรณีคนพิการที่ไดร้บัเงินเบีย้ความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา  ใหถื้อว่า 
เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบีย้ความพิการตามระเบียบนีแ้ลว้ 
    3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ความพิการไดย้า้ยที่อยู่   และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ความพิการ 
ตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  40 นาที 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้ 
ความพิการในปีงบ 
ประมาณถดัไป หรือผูร้บั 
มอบอ านาจยื่นค าขอ 
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
และเจา้หนา้ที่ตรวจสอบ 
ค ารอ้งขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลกัฐาน 
ประกอบ 
 

20 นาท ี กองสวสัดิการ
สงัคม  
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล
หนองบวัดง    

กองสวสัดิการสงัคม 
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลหนองบวัดง    



 
 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียน 
ตามแบบย่ืนค าขอลง 
ทะเบียนใหผู้ข้อลงทะเบียน 
 

20 นาที กรมสง่เสรมิ 
การปกครอง 
ทอ้งถิ่น 

กองสวสัดิการสงัคม
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลหนองบวัดง    

 
11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวัคนพิการ 
ตามกฎหมายว่าดว้ย 
การสง่เสรมิการคณุภาพ 
ชีวิตคนพิการพรอ้มส าเนา 
 

องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล
หนองบวัดง    

1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มส าเนา  1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงินฝาก 
ธนาคารพรอ้มส าเนา 
(กรณีที่ผูข้อรบัเงินเบีย้ 
ความพิการประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
ผ่านธนาคาร) 

 1 1 ชดุ - 

4) 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตร อ่ืนที่ ออกโดย 
หน่ ว ย ง านขอ ง รั ฐ ที่ มี  
รูปถ่ายพร้อมส าเนาของ 
ผูด้แูลคนพิการ ผูแ้ทน 

 1 1 ชดุ - 



 
 

 
11.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ล ำดับ 

รำยกำร 

เอกสำรย่ืน 

เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ไม่มีเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัย่ืนเพิ่มเติม 
 
 
 
 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน 

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์   
ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณี  
(กรณียื่นค าขอแทน) 

5) 

สมดุบญัชีเงินฝาก 
ธนาคารพรอ้มส าเนา 
ของผูด้แูลคนพิการ 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ิทกัษ ์ ผูอ้นบุาล 
แลว้แต่กรณี 
(กรณีที่คนพิการเป็น 
ผูเ้ยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมือนไรค้วามสามาร
ถ หรือคนไรค้วามสามารถ 
ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ิทกัษ ์หรือผูอ้นบุาล 
แลว้แต่กรณีการยื่นค าขอ
แทนตอ้งแสดงหลกัฐาน 
การเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว) 

 1 1 ชดุ - 



 
 

12. ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 

 
13. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองบวัดง 

เลขที่ 84 หมู่ที่ 6 ต าบลหนองบวัดง  อ าเภอศิลาลาด  จงัหวดัศรีสะเกษ รหสัไปรษณีย ์ 33160 
โทร…..045 960592 
เว็บไซตข์องหน่วยงาน… https://www.nongbuadong.go.th/index.php 
 

2)  

 
14. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ความพิการ  (ตวัอย่างการกรอกขอ้มลู) 

 

 


